
ฝ่ายทะเบียนและประเมินผลการศึกษา 

ลงช่ือผู้รับ .................................... วนัท่ีรับ ( .......... / .......... /.......... ) 

ส านักส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ 

ลงช่ือผู้รับ .................................... วนัท่ีรับ ( .......... / .......... /.......... ) 

บันทึกข้อความ 
หน่วยงาน   ............................................................... 
ท่ี ..................... / .....................     วันที ่.............................................................. 
เร่ือง การเปล่ียนแปลงระดบัคะแนน (แก ้I)  

เรียน รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ 
 ขา้พเจา้ (ศ./รศ./ผศ./นาย/นาง/นางสาว/อ่ืนๆ) .......................................................................... ซ่ึงเป็นผูส้อน  
ในรหสัวิชา ...................... ช่ือวิชา ....................................................... ตอนท่ี ......... ภาคการศึกษาท่ี .......... / ............  
มีความประสงคท่ี์จะขอเปลี่ยนแปลงระดบัคะแนน (แก ้I) เน่ืองจาก  
                (    )  นกัศึกษาสอบล่าชา้ โดยตอ้งช าระค่าธรรมเนียม (1,000 บาท/รายวิชา พร้อมแนบส าเนาใบเสร็จ)   
                (    ) ส่งงานไม่ครบ                 (    ) อ่ืนๆ ....................................................................................................... 
            ทั้งน้ีไดแ้นบเอกสารประกอบการพิจารณา ดงัน้ี 1. (    )  หลกัฐานการสอบภายหลงั/งานท่ีไดรั้บมอบหมาย 
                2. (    )  เอกสารใบส่งคะแนนสอบ (ฉบบัเดิม)   3. (    )  อ่ืนๆ .................................................................... 
และขา้พเจา้ขอรับรองวา่เป็นความจริงทุกประการ ดงันั้น ขา้พเจา้จึงขอเปล่ียนแปลงเกรด (แก ้I)  ตามรายละเอียดดงัน้ี 

ข้อมูลนักศึกษา คะแนน Midterm Assignment Final Total Grade 

รหัสนักศึกษา ช่ือ เดิม      

 สกุล ใหม่      
  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

 
      
............ 
 

 

 

ความเห็นคณบดี 

 
(        ) เห็นชอบ         (        ) ไม่เห็นชอบ 

 

……………………………..……… 
……………………………………… 

 

ลงช่ือ............................................. 
คณบดี 

 
.............../................../.................. 

ความเห็นผู้อ านวยการส านักส่งเสริม 
และพฒันาวิชาการ 

(        ) เห็นชอบ          (        ) ไม่เห็นชอบ 
 

……………………………..……… 
……………………………………… 

 

ลงช่ือ............................................. 
 (อาจารย ์ดร.อรุณยพุา บวัทรัพย)์ 

ผูอ้  านวยการ 
.............../................../.................. 

ความเห็นรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ 
 

(        ) อนุมติั          (        ) ไม่อนุมติั 
 
 

…..……………………………..……… 
………………………………………… 

 

ลงช่ือ............................................. 
(อาจารย ์ดร.สุกญัญา หมู่เยน็) 

รองอธิการบดี 
.............../................../.................. 

 
 
 
 
 
 

การพจิารณาจากฝ่ายการเงิน 

  ค้างช าระค่าเทอม 
จ านวน................................บาท 

 

   ช าระค่าเล่าเรียนครบถ้วน 

ลงช่ือ .............................................. วนัที ่( .......... / .......... / .......... ) 
 

ฉบบัปรับปรุง 11/ธ.ค./2568 

หมายเหตุ นกัศึกษาตรวจสอบผลการแก ้I ในระบบบริการการศึกษา http://regis.ptu.ac.th/   ภายใน 1 สปัดาห์ หลงัจากนกัศึกษาด าเนินการแก ้I กบัอาจารยผ์ูส้อน 

ลงช่ือ ........................................................... อาจารย์ผู้สอน 
 

       (............................................................. ) 

ลงช่ือ ........................................................... หัวหน้าสาขา 
 

       (............................................................. )                                                                  
) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

น.ศ. ตรวจสอบการช าระค่าเล่าเรียนให้ครบถ้วนในภาคการศึกษาที่ติด I และช าระค่าธรรมเนียมกรณีแก้ I เน่ืองจากสอบล่าช้า (1,000 บาท/รายวชิา) 
พร้อมแนบส าเนาใบเสร็จ)   

น.ศ. ติดต่อขอแก้ I กบัอาจารย์ประจ าวิชา พร้อมแสดงใบเสร็จ 
ค่าเล่าเรียน(ช าระครบถ้วน) และใบเสร็จค่าธรรมเนียมกรณแีก้ I เน่ืองจากสอบล่าช้า 

อาจารย์ประจ าวิชา 
ตรวจสอบการช าระเงิน 

ช าระไม่ครบถ้วน 

ช าระครบถ้วน 

ขั้นตอนการแก้ผลการเรียน I 
 

อาจารย์ประจ าวิชาส่ังงาน / จัดสอบ ให้กับ นศ.                                 
และจัดส่งเอกสารบันทึกข้อความ เร่ืองการเปลี่ยนแปลงระดับคะแนน I  

พร้อมแนบเอกสารหลกัฐาน และเสนอขอความเห็นชอบจากหัวหน้าสาขาวิชาและคณบดี  
และจัดส่งมายังส านักส่งเสริมและพฒันาวิชาการ 

 

ส านักส่งเสริมและพฒันาวิชาการตรวจสอบเอกสาร 

 

ส่งฝ่ายการเงิน 
ตรวจสอบข้อมูล 

การช าระค่าเล่าเรียน และค่าธรรมเนียม 

ช าระไม่ครบถ้วน 

ช าระครบถ้วน 

ส านักส่งเสริมและพฒันาวิชาการเสนอค าร้องเพ่ือขออนุมัติจากรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ 
 

ส านักส่งเสริมและพฒันาวิชาการส่งใบค าร้องท่ีผ่านการอนุมัต ิ
ให้ฝ่ายทะเบียนเพ่ือบันทึกผลการแก้ I ลงในระบบฐานข้อมูล 

 

นักศึกษาตรวจสอบผลการแก้ I ในระบบในระบบบริการการศึกษา http://regis.ptu.ac.th/    
 

จบกระบวนการท างาน 
 


