
                                                           

                                                     แบบฟอร์มค ำร้องขอเล่ือนสอบ 
                                      ส ำนักส่งเสริมและพฒันำวิชำกำร มหำวิทยำลัยปทุมธำนี 

                                                                      โปรดกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน (กรุณำเขียนตัวบรรจง)             วนัท่ี........... เดือน......................พ.ศ………….. 

 
ช่ือ-สกุล เขียนตวับรรจง................................................................................................  
คณะ..................................................................สาขา................................................. 
รหสันกัศึกษา                                                             
          หลกัสูตร 4 ปี   หลกัสูตรเทียบโอน 
          ภาคปกติ     ภาคสมทบ (ค ่า)         ภาคสมทบ (เสาร์-อาทิตย)์ 
ความประสงคใ์นการขอเล่ือนสอบคร้ังน้ี 
          ตารางสอบซ้อนเวลากนั 
          ขอสอบยอ้นหลงั เน่ืองจาก (ระบุเหตุผลใหช้ดัเจน) ........................................  
เบอร์โทรศพัทท่ี์สามารถติดต่อได.้.............................................................................  
รำยวิชำที่ขอเล่ือนสอบ มีดังนี ้ (1ใบต่อ1วัน) ระบุวิชำท่ีสอบชนกนัให้ชัดเจน 

วิชำ
ที ่

รหัสวิชำ                   ช่ือวิชำท่ีขอสอบ อำจำรย์ผู้สอน มีกำรสอบใน 
วันที่/เดือน/ปี/เวลำ 

    (………/…..…../……….) 
เวลา                            น. 

    (………/…..…../……….) 
เวลา                            น. 

    (………/…..…../……….) 
เวลา                            น. 

    (………/…..…../……….) 
เวลา                            น. 

 
                                                           ลงช่ือ...............................................ผูย้ื่นค าร้อง 
                                                                   (………………………............) 
 

 

                                                                                                                                                                                                             

  

 ความคิดเห็นเจา้หนา้ท่ีฝ่ายวิชาการ                                ความเห็นฝ่ายการเงิน                             ความเห็นผูอ้  านวยการ 
..........................................................                ช าระค่าปรับ 1,000 บาท                                 อนุมติั                               ไม่อนุมติั 
..........................................................                อ่ืน ๆ...................................................           อ่ืนๆ........................................................ 
ลงช่ือ......................(……/……./…..)     ลงช่ือ................................(……/……./…..)      ลงช่ือ..................................(……/……./…..)        

ความเห็นอาจารยผ์ูส้อน 

 

ลงช่ือ..............................(……./……../…….) 

 

ลงช่ือ..............................(……./……../…….) 

 

ลงช่ือ..............................(……./……../…….) 

 

ลงช่ือ..............................(……./……../…….) 

ความเห็นหวัหนา้สาขาวิชา 

 

                                                                                   

ลงช่ือ..............................(……./……../…….) 

                       ความเห็นคณบดี 

 

ลงช่ือ..............................(……./……../…….) 

เลขท่ี สวก.-................./................. 



 ขั้นตอนการขอเลื่อนสอบ 

ขั้นตอนที่ 1 ให้นักศึกษาขอรับใบคำร้องขอเลื่อนสอบที่ห้องวิชาการ (ห้อง 1101) และกรอกข้อมูลประจำตัว

นักศึกษา และรายวิชาที่ขอเลื่อนสอบ ให้ครบถ้วน พร้อมทั้งระบุเหตุผลของการขอเลื่อนสอบ หากเล่ือนสอบ

โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร นักศึกษาจะต้องชำระค่าธรรมเนียม 1,000 บาท/รายวิชา (พร้อมใหฝ้่ายการเงินลง

นามในใบคำร้อง) แต่หากมีความจำเป็นอันสมควรให้แนบเอกสารดังรายละเอียดที่ระบุในหมายเหตุด้านท้าย 

 

 ขั้นตอนที่ 2 ให้นักศึกษาเสนอใบคำร้องต่ออาจารย์ผู้สอน (ทุกรายวิชาที่ขอเลื่อนสอบ)  หัวหน้า

สาขาวิชา และคณบดี เพื่อการพจิารณา และลงนามในใบคำร้อง 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 3 ยื่นใบคำร้องที่ห้องวิชาการ (ห้อง 1101) เพ่ือการพิจารณาอนุมัติ  

หมายเหตุ รายละเอียดเอกสารแนบเพ่ิมเติม และการชำระค่าธรรมเนียม กำหนดดังนี้ 
             1. กรณเีลื่อนสอบเนื่องจากตารางสอบตรงกัน ไม่ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม และไม่ต้องชำระค่าธรรมเนียม 
             2. กรณีเลื่อนสอบเนื่องจากมีเหตุจำเป็น โดยมีหลักฐานเชิงประจักษ์จะไม่ต้องชำระค่าธรรมเนียม และให้แนบเอกสารเพ่ิมเติม
แยกตามกรณี ดังนี้ 
                2.1 กรณีนักกีฬาให้แนบกำหนดการแข่งขัน  และหนังสือรับรองจากต้นสังกัด /ฝ่ายส่งเสริมและพัฒนานักศึกษา  
       2.2 กรณตีิดงาน ให้แนบหนังสือรับรองจากหน่วยงานของนักศึกษา 
       2.3 กรณีประกอบพิธีกรรมทางศาสนา เช่น ประเพณีถือศีลอดในเดือนรอมฎอน  ให้นักศึกษาแจ้งคณะวิชาต้นสังกัด เพ่ือการ
ออกหนังสือ/บันทึกข้อความแจ้งมายังสำนักส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ และนักศึกษาแนบเอกสารดังกล่าวมาด้วย 
       2.4 กรณีป่วย ให้นักศึกษาแนบใบรับรองแพทย์ของโรงพยาบาล/สถานพยาบาล โดยต้องตรงกับวันที่ขาดสอบ  
       2.5 กรณี จัด/ร่วม งานแต่ง งานบวช ให้แนบบัตรเชิญ (การ์ด) และกรณีงานศพให้แนบใบมรณบัตรของผู้เสียชีวิต 

จบการท างาน 

ขั้นตอนที่ 4 นักศึกษานำใบคำร้องที่ผู้มีอำนาจลงนาม ลงนามครบถ้วนแล้ว เสนอต่ออาจารย์ผู้สอน 

(ทุกรายวิชาที่ขอเลื่อนสอบ) เพ่ือการนัดหมายวันสอบและดำเนินการสอบกับอาจารย์ผู้สอน  

**กรณีเล่ือนสอบเนื่องจากตารางสอบตรงกัน ให้นักศึกษาประสานกับอาจารย์ผู้สอนโดยใหส้อบตาม

ตาราง 1 วิชา และวิชาที่เหลือให้นัดสอบนอกตาราง 
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